QUY DINH

xép loai mirc d9 hoan thanh nhiém vu hang nim

a cac don vi thudc trwong Cao diang Son La

(Barrvanh kém theo Quyér dinh sé 1107/0D-CDSL ngay 20 /11/2025
cua Hiéu triong truong Cao dang Son La)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Poi twong va pham vi ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh céc ti€u chi, trinh ty, ho so danh gia va xép loai
murc do hoan thanh nhiém vu hang nam cua céc don vi thudc truong Cao dang
Son La trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Quy dinh nay duoc ap dung dé danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh
nhiém vu hang nam doi véi tap thé cac don vi truc thudc Nha truong,

Piéu 2. Muc dich danh gia

1. Thong qua danh gia, Xép loai s€ phan anh dung mutc d9, hi¢éu qua hoat
dong cua cac don vi truc thudc nha truong trong viéc thuc hién chic nang,
nhiém vu dugc giao theo Quy ché t6 churc va hoat dong cling nhu cac nhi¢ém vu
khac theo yéu cau cua Lanh dao nha truong.

2. Nang cao hi€u qua cong tac, kién toan t6 chirc bo may, bo tri s dung
doi ngli nguoi lao dong, vién chure trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo
qui dinh cta phap luat. Pong thoi, xac dinh két qua danh gia, xép loai muc do
hoan thanh nhiém vu cta cic don vi 1 tiéu chi quan trong dé xét thi dua, khen
thudng va danh gia mirc d6 hoan thanh nhi€ém vu ctia nguoi ding dau don vi va
can bg, vién churc hang nam.

3. Két qua danh gia xép loai mic do hoan thanh nhiém vu hang nim
ciia cac don vi thudc trudng 1a co sé dé xép loai thi dua, khen thudng, xép
loai mtrc d0 hoan thanh chuc trach nhiém vu hang nam cua nguoi dang dau
va cap pho don vi.

Pi¢u 3. Nguyén tic danh gia

1. Banh gia, xép loai mac d§ hoan thanh nhi€ém vy hang nam cua cac don
vi truc thudce nha trudng phai cin cir chtrc ning, nhiém vu ctia mdi don vi duge
quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cta trudng Cao dang Son La tai thoi
diém danh gia.

2. Hang nim, cac don vi thudc nha truong cian ctt quy dinh vé tiéu chi
danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu tai Quy dinh nay va ddi chiéu véi két qua
thue hién nhiém vu cta don vi dé tu danh gia, chAm diém trén timg tiéu chi quy
dinh, ddm béo trung thuc, chinh xéac.
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3. Khi tién hanh danh gia phai dam bao khach quan, khoa hoc, cong khai,
cong béng, dan chu, phan anh ding nhitng két qua di dat duoc trong nam cua
don vi, gin voi két qua danh gia cua ca nhan nguoi dung dau va tap thé cap dudi
dong thoi kiém diém lam 13 sd luz(mg, khéi luong cong viée chua hoan thanh
trong nam cua don vi va dé ra giai phap khic phuc trong niam tiép theo.

4. Cac don vi Xep loai thur tu theo tong s6 diém dat duoc tir cao Xuéng
thap. Hiéu trudng nha truong xem xét, quyét dinh sb luong tap thé dugc xép loai
“Hodn thanh xudt sdc nhiém vu” khong vuot qua 20% ) tap thé duoc Xép loai
“Hoan thanh tot nhiém v,

5. Viéc danh gia, Xép loai mirc d0 hoan thanh nhiém vu cua cac don vi
tryc thudc nha truong td6 chic dinh ky vao cuéi nam hoc; H6 so dugc giri vé
phong To chirc can bg - Cong tac hoc sinh, sinh vién ding, du theo quy dinh.

Chuong Il '
TIEU CHI PANH GIA, CHAM DIEM VA XEP LOAI

Dicu 4. Tiéu chi danh gia va cham diém

TT | Tiéuchi, tiéu chuin | DM Thi li¢u kiém chirng
chuan *
I Duy tri y thitc to chirc 5

ky luat, van hoa cong s&

. X .. - Bang téng hop cong lam viéc trong nam
Duy tri s6 lugng nguoi ciia CBVC.

lam vi¢c thuong xuyén
1 |cua don vi (khdng co
nguoi nghi viéc khéng c0
Iy do trong nam).

5 - Bang chdm cong hang thang (Phong
TCCB-CTHSSV ldp bang thong ké theo doi
nguoi lam/nghi viéc hang thang, bao cao
giao ban hang thang).

- Bang tong hop theo ddi cac cudc hop, hoi
nghi do Nha trudng t6 chirc (c6 ké hoach,
thong bado hop, bién ban hop).

- Bang diém danh ting phién hop, hoi nghi
(do don vi chii tri thiét Idp).

(Cac don vi chu tri hop ghi ro thanh vién
vang, Ii do/khéng i do...dang Bién ban
hop va Bang diém danh cudc hop lén muc
van ban noi bo trang VNPT iOffice muon
nhdt sau 02 ngay t6 chirc hop).

Pon vi hoac dai dién don
vi tham dy day du,
nghiém tuc céac cudc hop,
2 | cac cudc sinh hoat tap 1
thé (dén va vé diing gio;
khong bo gitta cuoc hop
qué 15 phat).

Khoéng c6 ca nhén trong Vin ban phan anh cua cép c6 tham quyén
don vi vi pham quy dinh (Phong TCCB-CTHSSV theo dbi, bao cao
3 | v€ udong rugu, bia; hut 1 BGH neéu co vi pham giti vé truong).

thudc 14 va vi pham an
toan giao thong.
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Khoéng vi pham cac quy
dinh vé van hoa cong so.

Khoéng c6 phan anh cua tap thé, ca nhan
trong nam (Phong TCCB-CTHSSV theo
doi, bao cao BGH néu co vi pham).

Thuc hién quy dinh
din chi co sé, cong
khai cic diéu kién dam
bao hoat dong GDNN,
dam bao chat lwong

10

Tuyén truyén, phd bién
cdc van ban vé dan chu
co s dén vién chuc,
nguoi lao dong.

- Hb so tuyén truyén, pho bién (Ké hoach,
théng bao; bao cao...ciia cdc don vi).

- Bang tong hop, danh gia két qua tuyén
truyén, pho bién cac vin ban cua don vi dén
CBVC (Cac don vi ldp bang tong hop két qua
tuyén truyén giri Phong KT-DBCL vao cuoi
thang; Phong KT-PBCL tong hop két qud
tuyén truyén, phé bién cdc vin bdn cia cdc
don vi trong bdo cdo giao ban hang thang).

Ccong khai day du chu
truong, chinh sach cua
bang va phap luat cua
Nha nuéc lién quan dén
chtrc nang, nhi¢ém vu cua
don vi; Ké hoach cong
tac hang nam (hang quy,
hang thang); Cac vin
ban thuoc danh muc tai
liéu can cong khai theo
chirc trach, nhiém vu cua
truong, cia don vi.

- B&o céo cdng khai hang thang cua cac
don vi (theo mdu va hwéng dan dang thie
hién cua Phong KT-DBCL).

- Bang tong hop danh gia cua Phong KT-
DBCL viéc thyc hién cong khai cua cac
don vi (Phong KT-BBCL bdo cdo két qud
cong khai cua cac don vi trong bdo cdao
giao ban hang thang).

Tham muu ban hanh day
di cac van ban ndi bo
cua Nha truong lién quan
dén don vi.

- Danh muc céc van ban noi bo cua Nha truong.
- Bang tong hop danh gia ciia Phong KT-
PBCL viéc thiét 1ap cac van ban ndi bo cua
cac don vi.

Hang nam cap nhat, diéu
chinh, b6 sung kip thoi
(truoc khi van bdn co
hiéu lyc) cac van ban khi
¢6 su diéu chinh.

- Danh muc cac van ban ndi by cua Nha
truong da cap nhat, bo sung.

- Bang tong hop danh gia cua Phong KT-
DBCL viéc cap nhat, bo sung cac van ban
ndi bod cua cac don vi (cdc tiéu chi: day di;
kip thoi; tudn thu phdp ludt; kha thi).

Xin y kién gOp Y vao cac
van ban do don vi tham
muu ban hanh thudc déi
tugng van ban phai xin ¥
kién dtng quy dinh.

- Danh muc cac van ban ban hanh mai, stra
d6i, bd sung.

- Vian ban xin ¥ kién cua lanh dao truong ky.

- Bao co tiép thu, giai trinh ¥ kién ctia cac
don vi.

- Bang tong hop céac van ban xin ¥ kién ctia
don vi (¢c6 mau kém theo Phu luc 01).
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- Bang tong hop danh gia cua Phong KT-
DBCL vé ty 1é cac van ban dugc xin ¥ kién
dung quy dinh/tdng sb cac van ban can xin y
kién cua don vi trong nam hoc (cdn cit bang
tong hop ciia cdc don vi va céng tdc theo
doi, danh gid két qua ciia Phong KT-PBCL).

Trién khai nghién ciu,
dong gop ¥ kién vao cac
van ban do cac don vi
tham muu ban hanh thudc
ddi twong vin ban phai
xin ¥ kién day du, dung
han, dam bao yéu cau.

- Ho so (van bdn, hinh thirc phé bién dén
CBVC; y kién ciia CBVC; bdng tong hop y
kién gop ¥ cua don vi).

- Bang tong hop cac van ban da dong gop ¥
kién cta don vi (¢é mdu tai Phy luc 01).

- Bang tong hop danh gia cua Phong KT-
PBCL vé ty 1é cac van ban c6 dong gop ¥
kién dung quy dinh/ tong s6 cic van ban
duoc xin y kién ctia cac don vi (cdn cit bang
tong hop cia cac don vi va cong tdc theo doi,
ddanh gia két qud ciia Phong KT-DBCL).

Két qua thye hién chic
nang, nhiém vu dwgc
giao

40

Nhiém vy, cong vi¢c cua
don vi dugc phan cong
day du rd rang cho tung
thanh vién cuia don wvi
(doi chiéu véi Quy ché
T6 chirc va hoat dong
cua nha truong, Dé dn Vi
tri viéc lam, Quyét dinh
giao nhiém vu va quyén
tw chu cua don vi), dam
bao cic quy chuan hay
cic vin ban hudng dan
hién hanh (trong bdng
mo ta cong viéc, tung
cong viéc phdi vién dan
dwoc cdc quy chudan ky
thugt hay huéng dan
cong viéc).

- Ho so theo TTQT Quan Iy tri thic cua
don vi (dam bao moi nhiém vu thwong
XUYEN chi ré cong viéc, quy trinh gidi quyét
cong viéc. Moi cong viéc phin ré ngueoi
lam, thoi diém hodan thanh, sdn phcfm tao
ra va ho so leu trip).

- Bang tong hop phan cong nhiém vu, cong
viéc (khong sot viéc, khéng trong chéo).
(Pdu ndam hoc, cdic don vi xdy dung Ké
hoach nam hoc, thé hién chi tiét nhiém vu,
chi tiéu, muc tiéu chat lwong cua don vi
trong nam hoc, mo ta cong viéc, phan cong
nhiém vu cho tung vién chuc phu trach cac
muc tiéu, chi tiéu...).

100% nhiém vu duoc
phan cOng, cong viéc
dugc giao déu thiét lap
day du ho so cong viéc.

- Danh muc hd so cong viéc ca nhan.

- Hb so cong vi¢c duoc luu trir cua don vi.
- Bién ban/két luan kiém tra hd so cua td
kiém tra (néu co).

Hoan thanh 100% nhiém
vu theo quy dinh cua
Nha truong.

15

- Ban ty danh gia két qua thyuc hién nhiém
vu cua don vi (co mau tai Phu luc 02).

- B&o cao thuc hién nhiém vu thuong
xuyén tai Hoi nghi giao ban hang thang cua
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don vi; cua Nha truong (Cdc don vi theo
doi, téng hop két qua thuc hién nhiém vu
thuong xuyén hang thang gui Phong HC-
OT: Phong HCQT téng hop, bdo cdo trong
Hoi nghi giao ban, néu ro nhiém vu hoan
thanh/khong hoan thanh, ng dong...).

Hoan thanh cac chi tiéu
nim hoc cua don vi (Ké
hoach nam hoc, Nghi
quyét Hoi nghi CBVC).

15

- Ban tong hop chi tiéu nim hoc cta céc
don vi, ctia Nha trudng.

- Bao cdo két qua thyc hién cé&c chi tiéu
hang nam cua cac don vi (Hang thang,
Phong HCOT bdo cdo két quad thuc hién ké
hoach nam hoc, Phong TCCB-CTHSSV
bdo cdo két qua thwee hién nghi quyét).

Hoan thanh 100% cbong
viéc giao thém hang thang.

- Vén ban giao thém nhi¢ém vu cua Nha truong.
- Bao cao két qua thuc hién nhiém vu giao
thém cua don vi sau khi hoan thanh (gui
phong TCCB-CTHSSV theo doi, cham dinh
muc lao dong, co mau tai Phu luc 03).
Phong TCCB-CTHSSV theo dbi, tong hop
két qua thue hién giao thém cua cac don vi.

Thiét 1ap ho so luu trit
va giao nop ho so ding
quy dinh.

- Danh muc hd so, hd so luu trit.

- Bién ban ban giao hd so vé Nha truong
(vé luu trir lich sir tinh doi véi Phong HC-
QT). Phong HC-QT tong hop.

B4o céo dinh ky, hang
thang, gitra ky (06 thang)
va cd nam cac nhiém vu
duogc giao.

- C6 day du bao cao.

- Nop, tham muu dtng han (Bdng tong hop
theo ddi cdac don vi nép bdo cdo cua Phong
HC-QT).

Van hanh h¢ thong
quén ly chat lwgng ISO
9001:2015

10

Thiét 1ap, cap nhat day
du, dang han hé thong
dam bao chét luong cua
don vi.

- Quyét dinh ban hanh hé thdng tai liéu dam
bao chit lugng hang nam, timg dot bo sung.

- Bang tong hop cua Ban Thu ky cac don
vi xay dung, cap nhat day du, dung han
cho tung dot.

Quan ly, van hanh dam
bao muc tiéu chat lugng
cua don vi dat duoc
hang thang theo ké
hoach dat ra.

- Bao cdo van hanh cta Ban Thu ky.

- B4o céo tong hop van hanh cia timg don
vi 6 3 mte d§ dudi 50%, tir 50% dén dudi
100%, tir 100% trd 1én (ghi ro ty Ié % dat
duwoc la TBC ty ¢ % tung MTCL do don vi
quan ly dat dwoc trong thang. Ty Ié % cua
nam la TBC ty ¢ % cua cdc thdang).

Quan 1y, duy tri dung tién
doé hang thang cac TTQT
lién quan dén don wvi.

Bao céo sy tuan thu cua Ban Thu ky.
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Thuc hién day du, ding
han cong tac ty danh gia;
khic phyc nhiing diém
khong phu hop sau cac
ky dénh gia.

- Hb so tu danh gia cua don vi.
- Tho1t han hoan thanh.

Thiét lap day du, ding
han cac bao cdo hang
thang va dinh ky theo
quy dinh.

Thiét lap day du, ding han cac bao cao
theo TTQT trao doi thong tin nd1 bo.

Thue hién cac Ké
hoach trong tim: Ké
hoach dao tao; Dam
bao chit lwong co s&
GDNN, CTPT; Chuyén
d6i s6; Chién lwgc phat
trién nha truong; Xay
dung trwong chit
lwgng cao, Xanh hoa
truong hoc; Cai cach
hanh chinh...

15

Xay dung ké hoach (c6
Phu Iuc phan cbng vién
chuc phu trach thuc
hién, thoi gian thuc hién,
minh ching...).

- K& hoach thuc hién cua don vi; nNop
ding han.

- Bang thong ké két qua xay dung ké hoach
cua cac don vi chtrc nang chu tri ké hoach
(guri Hoi dong danh gid vao cudi nam hoc).

Hang thang, to chuc
trién khai day du cong
viéc theo ké hoach dit
ra, thiét 1ap day du cac
minh ching cho cong
viéc da lam.

- Béo cdo clia don vi c6 the hién viéc trien
khai nhiém vu cac ké hoach (B&o céo giao
ban hang thdang gui Phong HC-QT).

(Cdc don vi chirc nang chii tri tham muu ké
hoach co trach nhiém theo doi, kiém tra,
tong hop két qua thuwce hién theo thdng, béo
cdo két qua trong cudc hop giao ban, giri

Thuc hién bao cao dinh
ky ding han, dam bao
yéu cAu cdc nhiém vu
duogc giao.

Phong HC-OT téng hop).

- B4o céo két qua thyc hién cac ké hoach
cua cac don vi; NOop dang han (gii cdc don
vi chirc nang chu tri ké hoach khi hodn
thanh ké hoach).

- Béo céo tong hop két qua trién khai ké
hoach cua tung don vi ¢ 3 mic do dudi
50%, tir 50% dén dudi 100%, tir 100% tro
l&n (ghi r6 ty 1é % dat duwoc la 1y 16 % s6
nhiém vu trién khai theo ké hoach di hoan
thdnh/téng s6 nhiém vu trong ké hoach).
(Pon vi chitc nang chu tri ké hoach ¢6
trach nhiém theo doi, kiem tra, téng hop,
b&o c&o két qua thwc hién - giri Hi dong
ddnh gid vao cudi nam hoc).




VILA

Thue hién K¢ hoach trién
khai thuwc hién Nghi
quyét s6 57-NQ/TW ngay
22/12/2024 cia By Chinh
tri (dp dung voi cdc
phong, trung tam)

Xay dung 10 trinh cua
dqn Vj dat cac chi tiéu
dén hét nam 2025.

- L trinh/ké hoach thuc hién cua cac don vi.
- Hd so theo phu luc ké hoach (Ké hoach
188/KH-CDSL ngay 09/7/2025).

B4o cao két qua tuan,
thang, quy, 6 thang cudi
nim 2025; Panh gia két
qua thyc hién.

- Béo céo tuan, thang, quy, 6 thang,
nam...cua cac don vi gri Phong BT.

- B4o céo tong hop, danh gia két qua thuc
hién cua Phong BT.

Hang tuan, hang thang,
hoan thanh 100% céac
cong viéc da dat ra theo
ké hoach.

- B4o céo cua phong Pao tao tong hop két
qua trién khai cta timg don vi & 3 muc do
dusi 50%, tr 50% dén dusi 100%, tir
100% tr& 1€n (ghi ro ty Ié % dat dwoc la ty
16 % so nhiém wu, cong viéc triéen khai
trong thing theo ké hoach dd hoan
thanh/tong s6 nhiém vu trong thang).

VI.B

Thuyc hién nhiém vu cai
tién PPGD; nang cao
chit lwong ddi ngii (ap
dung voi cdac khoa)

Xay dung ké hoach day
du, dang han dam bdo viéc
phan bd nguén luc cia
don vi cho viéc hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

- Bang tong hop theo ddi cia Phong DT.

- C6 day du ke hoach, ddm béo tiéu chuan
chat lugng cua ting don vi.

- Nop dung han.

Hang thang, hoan thanh
100% cac cf)ng, viéc da dat
ra trong tirng ké hoach.

- Béo céo két qua thyc hién ké hoach cua
cac don vi.

- B4o cao ctia Phong BT tong hop két qua
trién khai ké hoach cua timg don vi & 3
mirc do dudi 50%, tir 50% dén dudi 100%,
tr 100% trd 1€n (ghi 1o ty Ié % dat dwoc la
tylée % s6 nhiém vu, cong viéc trién khai
trong thing theo ké hoach dd hodn
thanh/tong s6 nhiém vu trong thang).

béanh gid dugc hi€u qua
clia viéc cai tién PPGD va
chit luong doi ngii sau
khi thyc hién ké hoach.

- Bang tong hop, danh gia caa Phong DT.

- Béo cdo két qua thyc hién dénh gia higu
qua cua viéc cai tién PPGD va nang cao chat
luong ddi ngti sau khi thuc hién ké hoach.

- Nop dung han.

Pon vi ¢6 trién khai nhan
rong cac PPGD da cai

- Bang tong hop, danh gia ciia Phong DT.
- B4o céo két qua nhan rong pham vi ap
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tién; Nhan rong, ap dung dung trong don vi hoic thuc té.
vao giang day cac giai - Nop dung han.

phap k¥ thuat, cac cong
nghé méi trong thuc té
cac doanh nghiép, cac
don vi str dung lao dong

da ap dung.
- Bang tong hop, danh gia cua Phong DT.
5 Thuc hién viéc bao cao 1 - Béo cdo két qua thyc hién ké hoach cua
dang han. cac don vi trong nam.

- Nop dung han.

VIl | Thue hién chisé KPI

1 | Chi sb KPI dat 100% 15 |- Bang tong hop va bao céo két qua thuc
2 | Chi sd KPI dat 80-99% 10 | hién KPI (Phong KTCL theo dai, tong hop
, : 1 bdo cdo két qua thiee hién KPI).
3 | Chi s KPI dat 60-79% 5 | V4 bdo cdo ket qua thic hién KPI)
4 | Chi s6 KPI dat <60% 0
Cong: 100

Lwu y: Muc VI.A tai Piéu 4 dwoc dp dung doi véi cdc phong, trung tdm; Muc
VI.B tai Diéu 4 dwoc ap dung doi voi cac khoa.

Piéu 5. Phwong phap cham diém, diém cong, diém trir

1. Phwong phap cham diém

Can cr vao quy dinh thang diém chuan cua ting tiéu chi, tiéu chuan cac
don vi doi chi¢u két qua cong viéc caa don vi minh da thuc hién, mue do hoan
thanh nhiém vu hodc chua hoan thanh, mic do thuc hién dé tu cham diém cho
tung tiéu chi, tiéu chuan vai quy dinh cu thé nhu sau:

a) Diém cua tiéu chi la tong diém cua tiring tiéu chuan trong tiéu chi.

b) Piém cua tiéu chuan cham theo mirc do hoan thanh nhu sau: Biém
Tiéu chuan =ty I¢ % hoan thanh x diém chuan cua tiéu chuan (lay hai chir so
thap phan).

2. Piém cong

Ngoai diém dat dugc trén bang tiéu chi, cac nhiém vu hoan thanh c6 thé
dugc cong thém diém nhu sau:

- Pon vi ¢ hoc sinh, sinh vién tham gia d& nghién ciu khoa hoc da dugc
nghiém thu: cong 01 diém/de tai.

- Pon vi ¢ hoc sinh, sinh vién tham gia cac cudc thi cap tinh tro 1én dat
giai Nhat, Nhi, Ba: cong 01 diém/hoc sinh, sinh vién,

- Pon vi ¢6 giang vién tham gia giang vién gioi cap tinh va trung wong
dat giai Nhat, Nhi, Ba: cong 01 diém/giang vién,

- Pon vi ¢6 trién khai cac dé tai, du &n cap tinh tro 1én: cong 01 diém/dé tai.
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- Bon vi tham gia thi thiét bi dao tao ty 1am cAp tinh va trung wong dat
giai Nhat, Nhi, Ba: cong 01 diém/giai.
- bon vi ‘tuyén sinh dat 100% chi tiéu dugc giao tro 1én: cong 01
diém/nganh, nghe.
- Trudng hop don vi hoan thanh vugt chi tiéu moi tiéu chi (>100%): cong 01
diem/tiéu chi vuot chi tiéu (do Hgi dong quyet dinh).
- Don vi c6 giang vién bao v¢ thanh cong luan an tién si: cong 02
diém/giang vién.
Céc truong hop khéc do Hoi dong quyét dinh nhung dam bao mdi noi
dung duogc cong khong qua 01 diem.
* Lin y: Tong diém cong tbi da: 10 diém.
3. Piém trir va cach xac dinh diém trir

Ngoai viéc tinh diém trén bang tiéu chi, cac 15i vi pham c6 thé bi trur
thém nhu sau:

- ai dién don vi (hogc céc vién chic dirpc moi dir hop) dén muon, vé
som, bo hop qua 15 phat trir thém 1 diém/luot (thw ky cuéc hop theo doi, ghi vao
bién ban).

- Pon vi ¢6 ngudi nghi viéc khdng ly do, trir thém 01 diém/lugt nghi.

- Pon vi ¢0 vién chic, ngudi lao dong vi pham quy dinh vé uéng ruou,
bia; hat thuoc 14 va vi pham an toan giao thong trir thém 01 diem/lugt (co van
ban cua co quan, don vi Qui vé truong).

- Don vi khong déng tin tac hoat dong hang thang (moi thang it nhat 01
tin bai); Trir 01 diém/thang; Pon vi khdng cap nhat, chinh stra, bo sung cac
thdng tin trén website don vi tinh den thoi diém danh gid, trir 01 di€ém/don vi
(Trung tam Thong tin - Thuw vien tong hop, bao cao giao ban hang thang va bao
cao Hoi dong danh gid vao cuoi nam hoc).

- Pon vi ¢6 HSSV ng hoc phi, ng BHYT: trir 0,1 diém/1HSSV (Phong
KH-TC téng hop bao cao Héi dong).

- bon vi CC')7Vi pham; c6 VC, NLbD vi pham trong viéc thuc hién nhiém vu
(qua thanh tra, kiem tra phat hién vi pham, khuyer diem hogc ¢ phan anh tir cac
don vi trong truong, ngodi trwong, da xdc minh) tr 1 di€ém/ vi pham (Phong
TCCB-CTHSSV tong hop bao cao Hgi dong).

- Dbon vi khong dam bao gitr quy md dao tao, ti I€ hoc sinh, sinh vién cao
dang bé hoc/nam hoc > 6%: Trir 0,2 g’ﬁém/l%; ti 1€ hoc sinh, sinh viég trung
cap bo hoc/nam hoc > 9%: Trur 0,2 diem/1%; (Phong TCCB-CTHSSV tong hop
bao cao Hgi dong).

* Lwnu y: Tong diém trir toi da: 10 diém.

4. Cac don vi phu trach tham dinh két qua
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- Péi voi cac Tidu chi 1: P. TC-HSSV tham dinh, tong hop trinh Hoi dong.

- Péi voi cac Tidu chi 11; VII: P. KTCL tham dinh, tong hop trinh Hoi dong.

- Péi voi cac Tidu chi 111, V: P. HC-QT tham dinh, téng hop trinh Hbi dong.

- Doi vai cac Tiéu chi 1V: Ban Thur ky ISO tham dinh, tong hop trinh
Hoi dong.

- Déi vai cac Tidu chi VILA, VI1.B: P. PT tham dinh, téng hop trinh Hoi dong.

* Luwu y: DOi v6i Tiéu chi V, cac don vi chtc ning chu tri kéﬁ hoach:
Phbng TCCB-CTHSSV, BT, KTCL, HC-QT ... cé trach nhiém dinh ky tong hop
két qua thuc hién gii phong Phong HC-QT tong hop bao céo.

Piéu 6. Xac dinh két qua xép loai

1. Xép loai mtrc d0 hoan thanh thélr}h nhiém vu d6i véi cac don vi thude
nha truong duoc’ chia thanh 04 murc, cu thé nhu sau: Hoan thanh xuat sac nhiém
vy, hoan thanh t6t nhi€ém vy, hoan thanh nhiém vy, khong hoan thanh nhiém vu.

- Xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu: Pat tir 90 diém trd 1én.

- Xép loai hoan thanh tét nhiém vu: Pat tir 70 diém dén dudi 90 diém.

- Xép loai hoan thanh nhiém vy: Dat tir 50 diém dén duéi 70 diém.

- Xép loai khdng hoan thanh nhiém vu: Pat dudi 50 diém.

o2 ,Ké't qua diém dé xép loai cua cac don vi tryc thuge la téng diém (gom
diem cham theo tiéu chi, diém cong, diém trir) sau khi dugc Hoi dong danh gia
xac dinh theo tung ti€u chi tai Quy dinh nay.

3. S6 lugng don vi dugc xép loai “Hoan thanh xudt sac nhiém vu” khong
vuot qua 20% tong so don vi truc thudc dugc danh gia trong nam hoc‘. Truong
hop ¢6 nhiéu dO’I} vi dat t}‘r 90 ’diém tré 1ér} vuot qua ty 1€ 20% , hoi dong danh
gid can ctr vao keét quéq diém s, mirc d6 noi bat trong thyc hién nhiém vu, sang
kién, thanh tich ti€u biéu... cia don vi dé lya chon, ddm bao dung ty 1€ quy dinh.

Chwong 111
THAM QUYEN PANH GIA, HOI PONG DANH GIA, HO SO PANH GIA
VA QUY TRINH PANH GIA

Piéu 7. ThAm quyén danh gia
 Hiéu trudng nha trudng thanh 14p Hoi dong danh gia va to chirc danh gia,
x€p loai cac don vi tryc thudc nha trudong.
Pi¢u 8. Thanh lap Hoi dong danh gia
1. Thanh lap Hdi dong

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gi két qua thyc hién
nhiém vu cua cac don vi thudc trudong. Thanh phan Hoi dong danh gia gom:
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- Chii tich Hoi dong: Hiéu truong;
- Pho Chu tich Hoi dong: Cac Phé Hiéu trudng;

- Uy vién Hoi dong gdm: Trudng cac don vi thudc; Trudng cac to chirc
doan thé; Trudng ban Thanh tra nhan dan cia Nha truong;

- Ph6 Truong phong TCCB-CTHSSV 14 Thu ky ctia Hoi dong.
2. Nhiém vu ciia Hoi dong

- Hang nam hudng dan cac don vi thudc Truong tu danh gia theo cac
ti€u chi quy dinh.

- Tham dinh, tong hop trinh Tap thé 1anh dao xét duyét cong nhan. Xép
loai cac don vi thudc Truong theo Piéu 6 cia quy dinh nay.

3. Nhiém vu cia cac don vi

Can cu vao quy dinh tai van ban nay, cac don vi tién hanh hop toan thé
vién chire, nguoi lao dong, xem xét, danh gia, chidm diém xép loai mirc do hoan
thanh nhiém vu theo cac tiéu chi, tiéu chuan quy dinh va hoan tit cac thu tuc dé
nghi Hoi dong danh gia cia Truong danh gia, xép loai theo quy dinh.

Piéu 9. Ho so va thoi gian thue hién danh gia
1. Ho so danh gia

Sau khi hoan thanh viéc tu danh gid két qua thuc hi€n nhi€ém vu cta don
v1, 1anh dao cac don vi hoan chinh hé so gui vé cac don vi tham dinh gém:

- Béo cdo két qua cong tac nam hoc cua don vi.

- BAo céo ty danh gid, chAm diém xép loai don vi theo tiéu chi danh gia
(Diéeu 4 cua Quy dinh nay); bao cao do truong cac don vi ky tén, dong dau (néu
c0), Mau bao cao tai Phu luc 04 kém theo quy dinh nay.

- Tai licu kiém chung kém theo bdo cédo (Danh muc van ban, tai liéu bao
gom: s6, ky hiéu van ban, ngay thdng ban hanh, trich yéu ndi dung van bdn
néu vin ban dé dwegc ban hanh trong hé thong qudn Iy van ban VNPT iOffice
ciia Nha truwong. Ban scan néu van bdn, tai liéu dé khéng c6 trong hé thong
VNPT iOffice).

- Hinh thirc luu trir hd so: HO so, minh chimg danh gia duoc luu trit dudi
hai hinh thic: Ban dién tir va ban gidy. Ban dién tir dugc luu trong hé théng
quan ly vén ban cua Nha truong (VNPT iOffice). Ban glay duoc in, ky tén, dong
dau luu tai phong luu trit nha trudng va luu tai don vi theo quy dinh vé luu trir
ho so hanh chinh hién hanh. Cac don vi chiu trach nhiém dam bao tinh day du,
xac thuc va an toan ctia hd so luu trir.

2. Cham nhat dén ngay 10/6 hang nam, cac don vi gui hoé so két qua tu
danh gia dén Thu ky Ho1 dong danh gid, xép loai ciia Nha truong

3. Thu ky Hoi dong giri ho so dén cac don vi tham dinh: Phong TCCB-
CTHSSV, HC-QT, KT-CL, BT, Ban thu ky ISO trong ngay 12/6 hang nam.
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4. Cac don vi tham dinh giri két qua tham dinh cho Thu ky Hoi dong trudc
ngay 20/6 hang nam. Thu ky Hoi dong giri lai cac don vi kiém tra, bo sung minh
chimg (néu co).

5. Cac don vi gui hd so bd sung (néu ¢é) dén Thu ky Hoi ddng trudc
ngay 21/6 hang nam.

6. Thu ky hoi ddng tong hop két qua danh gia thue hién nhiém vu (k6 so
hoan thién theo tiéu chi quy dinh tai Piéu 4, chuwong II, kem theo Phu luc twong
g véi tirng don vi) trude ngay 22/6 trinh Hoi dong danh gia xem xét, danh gia,
phan loai két qua thuc hién nhi¢m vu theo quy dinh tai Diéu 6 cua quy dinh nay.
Viéc phan loai két qua thyc hi¢én nhiém vu ddi voi cac don vi truc thude hoan
thanh trude ngay 23/6 hang nam.

Pi¢u 10. Quy trinh, trinh ty danh gia va tham quyén cong nhén
1. Quy trinh danh gia, xép loai

- Céc don vi truc thude cdn cir vao két qua thuc hién nhiém vu dugc giao
trong nam, ddi chiéu véi tiéu chi danh gi4, thanh 1ap Hoi dong va tién hanh ty
danh gia, chdm diém vé Xép loai mtrc d§ hoan thanh nhiém vy trong nam theo
quy dinh tai cac Diéu 4, chuong II, ty nhan muc xép loai theo Piéu 6 vin ban
nay, sau d6 gui toan bo hd so va cac van ban ¢ lién quan dén Thu ky hoi dong
danh gia cua Nha truong. Thu ky hoi dong tong hop, giri cac don vi tham dinh
(Phong TCCBV-CTHSSV, HC-QT, KTCL, PT, Ban thu ky 1SO).

- Céc don vi tham dinh t6 chtc tham dinh két qua tu danh gia, chim diém
va guri két qua dén thu ky Hoi dong danh gia, xep loai (Cdc don vi tham dinh
chiu trach nhiém veé két qua tham dinh).

- Co 6 dé tham dinh:

+ Béo céo két qua ty danh gia cham diém xép loai theo céc tiéu chi quy
dinh tai Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6, Chuong II.

+ H6 so tai liéu kiém chimg, chirmg minh két qua ty danh gia, chAm diém,
x€p loai theo cac ti€u chi quy dinh; cadc van ban phap luat; van ban giao nhi¢ém
vy, cac van ban lién quan dén két qua hoat dong, thuc hién nhiém vu cta don vi;
tai liéu ki€ém tra, thanh tra, giam sat, xir 1y cia co quan c6 tham quyén.

- HO1 déng danh gia cua truong hop, nghe bao céo téng hop két qua tham
dinh cta Thu ky, thong nhat két qua danh gia, d¢ nghi Hi€u trudng xem xét, Ky
quyet dinh xép loai va cong bo két qua xép loai.

- Hinh thtic quyét dinh ctua Hoi dong: Thao lun roi biéu quyét cong khai.
Ty 1€ nhat tri phai trén 50% thanh vién H1 dong.

2. Thim quyén cong nhan

Hiéu truong trudng Cao dang Son La cin cir dé nghi cua Hoi dong danh gia
két qua thuc hién nhiém vu cua cac don vi d€ xem xét, ban hanh quyét dinh x&p
loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu cta cac don vi truc thudc.
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3. Cong khai két qua va tiép nhan kién nghi, phan hoi

a) Két qua xép loai mirc d0 hoan thanh nhiém vu cta cac don vi truc
thude sau khi dugc Hi¢u trudng ban hanh s€ dugc cong khai toan truong qua hé
thong quan 1y van ban VNPT iOffice ciia Nha truong.

~ b) Céc don vi ¢6 y kién, kién nghi hodc phan hoi lién quan dén két qua
x€p loai dugc quyén guri van ban kién nghi dén Thu ky Hoi dong danh gia trong
tho1 han 02 ngay lam vi¢c ké tir ngay cong bo két qua.

c) Hoi ddng danh gia ¢ trach nhiém xem xét, tra 1oi kién nghi (néu co)
trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tur ngay nhan dugc y kién phan hoi. Quyét
dinh sau cung cua Hiéu trudng 1a quyét dinh cudi cing va c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 11. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong danh gia
1. Lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sb.

Cac thanh vién thao luan dan chu, khach quan, cong bang; quyét dinh dua
trén ket qua bicu quyet (hodc bo phieu khi can thiet).

2. Tuan thu quy dinh, chirc nang va pham vi dugc giao.

Hoi déng cl}i thuc ‘hién chirc nang, nhiém vu theo quyét dinh thanh 1ap va
khong vuogt qua tham quyén.

3. Khach quan, cong tam, trung thuc va minh bach.

Panh gia ding nguoi, dung viée, ding thuc chat két qua thuc hién nhiém vu
cua don vi.

4. Bao dam tinh khoa hoc, cong bang va c6 can cur 10 rang.

Dua trén hé thong ti€u chi, minh ching, bao cao, hd so cong viéc cu thé cua
don vi dugc danh gid va két qua tham dinh cua cac don vi.

5. Thanh vién Hoi dong phai chiu trach nhiém ca nhan va tap thé vé két
qua danh gia.

Tranh tinh trang hinh thirc, cam tinh hodc né nang.

6. Ton trong quy trinh, ké hoach da duge phé duyét.

Panh gia dung thoi gian, ding ndi dung, theo biéu mau va quy trinh da
ban hanh.

Piéu 12. Ché d khen thwéng, ky luit va giam sat danh gia

1. Céc don vi duoc xép loai don vi hoan thanh xuit sic nhiém vu dugc
khen thudng theo quy dinh cta Luét thi dua, khen thuong.

2. Céac don vi xép loai khong hoan thanh nhiém vy, nha truong s& xem
xét, xir 1y trach nhiém nguoi dung dau, cip pho cua nguoi dung dau don vi do
c6 lién quan theo quy dinh hi¢n hanh cta phép luat.

3. Két qué (jénh gia, xéprloai mirc d0 hoan thanh nhiém vu cta don vi la
can cu truc ti€p dé danh gid, xép loai muc dd hoan thanh chuc trach, nhiém vu
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ciia ngudi dimg dau va cip phé don vi. Truong hop don vi khong hoan thanh
nhiém vy, nha truong s€ xem xé&t trach nhi¢m ca nhan ctia nguoi dung dau va
cap pho c6 lién quan dé xu Iy theo quy dinh hi¢n hanh.

4. Pon vi ¢6 ngudi ding dau hodc cap pho bi xtr 1y ky luat trong nim hoc
thi khong duoc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” hodc “Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu”, tru truong hop dac biét ¢o thanh tich ndi bat, duge Hiéu truédng xem
xét, quyét dinh trén co s& dé nghi cua Hoi ddng danh gia.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém cia cac don vi thudc trwe thujc

1. Cac don vi thudc trudong cb trach nhiém to chirc trién khai, thuc hién
nghiém tic quy dinh nay, hang nam co trach nhiém ty danh gia, cham diém va
xep loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu ctia don vi minh theo quy dinh.

2. Phong T6 chire can bd - CONng tac hoc sinh sinh vién ¢o trach nhiém chu
tri, phdi hop v6i Phong Hanh chinh - Quan tri, Phong Khao thi va dam bao chét
luong, Phong Pao tao, Phong Ké hoach - Tai chinh, Ban thu ky ISO, Trung tam
Thong tin - Thu vién va cac don vi ¢6 lién quan theo ddi, tong hop viéc tham muu
t6 churc thuc hién cic nhiém vu duoc giao cua cac don vi truc thude lam co so dé
danh gia, chdm diém va Xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu cua cac don vi.

3. Giao phong To chirc can bd - Cong tac hoc sinh sinh vién theo ddi, don
doc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay./.
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